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2006/2008 : Diplôme Technicien spécialisé.
·      Option Secrétariat de Direction –Institut  Spécialisé de Technologie Appliquée– OFPPT,     OUED-ZEM.
2005/2006 : Diplôme de baccalauréat.

·       Option «  Lettre Moderne ». 


 Mars 2014 : Stage à Ecole Privé de L’éducation Primaire « ALABRAR », Oued-Zem.
                   Durée de stage : (1 mois ).
                   Travail effectué: Institutrice d’informatique + secrétariat.
 2011 & 2013 : Société de crédit EQDOM à Oued-Zem.

                   Durée de travail : deux années à compter. (24 mois).
                   Travail effectué : Secrétariat de Direction : 
                    - Accueillir les visiteurs et les visiteuses.

                    - Répondre des appelles téléphonique. 

                    - Faire des opérations comptables de crédit.

                    - Traitement des textes.

                    - Saisir des donnée.

                    - Classer les documents.

                    - Faire un envoi en lot.
Mars 2008 : Stage de fin de formation à l’Office Chérifien des Phosphates.

          Durée de stage : (1 mois)
                   Travail effectué : Secrétariat Technique.

·    Système d’exploitation : WINDOWS 98, 2000, XP.

·    Bureautique : Microsoft Office : (Word, Excel, Power Point et Access).

·  Arabe        : Langue maternelle.
·  Français   : Fonctionnelle.
· Anglais      : Notion de base.

· sport, lecture, navigation sur Internet, cuisine.
 SAFAE GAIDI


25 ans


Apprt 2, n° 3 hay molay rchid


Casablanca


Tél : 06 49 99 86 12 Email:safae_gaidi@hotmail.com


Célibataire.














�





  FORMATIONS :





EXPERIENCES:





CONNAISSANCES EN INFORMATIQUE:





LANGUES:




















LOISIRS :











