	RHAZI AICHA
Mariée (1 enfant)

 30 ans

(   rhazi.aicha@gmail.com
· 06.58.09.49.86
Adresse : Rue  3 N°22 Lot Assalam AIN SEBAACasablanca
B.P. 20100




Dynamique, ambitieuse, aime travailler en équipe, facilité d’adaptation

	FORMATION


2004-2006: Diplôme de Secrétariat de direction à (CETEC)                         

2003-2004: Baccalauréat série lettres modernes au lycée JAAFAR EL FASI EL FIHRI       

	EXPERIENCE PROFESIONNELLE


Du 03/09/2013 Jusqu’a Maintenant : Responsable à Retouche De Manouela  (  Traitement des dossiers, Réception d'Appels, Communication, La Caisse)
Du 01/04/2013 au 02/09/2013 : Assistante de direction à Orthospine Medical

Du 01/02/2008 au 30/06/2009 : Assistante de direction à Gold Kiriazi 
Du 01/10/2006 au 30/01/2008 : Chargé de prise en charge au sein d’Agis Maroc. (Assistance  

                                                    Médicale des marocains résidents au Pays-Bas)

Du 01/07/2006 au 30/09/2006 : Stage à BUROPA (secrétaire)
Du 01/07/2005 au 30/09/2005 : Stage à WAFA assurance (service Accident du travail)
	CONNAISSANCES TECHNIQUES


Réception d'Appels , Prise des rendez-vous, Classement, Archives, Courriers, Communication, Droit, Comptabilité Générale.
Rédaction de divers documents administratifs : bons de commande, d’achat, de livraison, note interne.   
	LANGUES


Arabe : Langue maternelle

Français : Bonne maîtrise

Anglais: Opérationnelle 
	INFORMATIQUE


      Maîtrise: Word; Excel; Access; Power point.
	INFORMATIONS COPLEMENTAIRES


Loisirs: Cinéma- Lecture - Voyages 
Permis de conduire catégorie B






